Kolejne etapy postepowania w sprawie o nadanie stopnia doktora osobom, ktére rozpoczely
studia doktoranckie przed rokiem akademickim 2019/20 i ubiegaja si¢ o nadanie stopnia
doktora na Uniwersytecie Jagiellonskim w dyscyplinie archeologia zgodnie z przepisami
Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. ,,Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce”

1. Ztozenie wniosku do rady dyscypliny o wyznaczenie promotora lub promotorow.

Whiosek zawiera wskazanie osob proponowanych na promotora lub promotoréw albo promotora i
promotora pomocniczego. Promotorem moze by¢ dotychczasowy opiekun naukowy kandydata. Do
wniosku dotacza sie oswiadczenie osoby proponowanej na promotora lub promotora pomocniczego
o gotowosci podjecia opieki nad doktorantem oraz konspekt planowanej rozprawy doktorskiej.
Warunkiem ztozenia wniosku spelnienie przez doktoranta warunkéw opisanych w Procedurze
postepowan o nadanie stopni naukowych na Uniwersytecie Jagiellonskim przyjetej przez Senat UJ.
(Zat. nr 1 do uchwaty Senatu UJ nr 87/1X/2019 z 25 wrzeénia 2019r. z p6zn. zmianami).

I1. Przygotowanie rozprawy doktorskiej

III. Ztozenie w Dziekanacie pierwszej czesci dokumentacji

Po przygotowaniu rozprawy, ale przed jej zlozeniem, doktorant przekazuje pracownikowi wydzialu
informacje niezbedne do uzupelienia w USOS danych podstawowych rozprawy doktorskiej
(Metryczka rozprawy doktorskiej - wg wzoru z zatacznika nr 1 do zarzadzenia nr 155 Rektora UJ z
dnia 28 grudnia 2020 r.):

1) imi¢ 1 nazwisko, a w przypadku osob, ktore nie byly wczesniej zarejestrowane w USOS rowniez
numer PESEL albo dat¢ urodzenia i numer paszportu cudzoziemca;

2) tytut rozprawy doktorskiej;

3) dziedzing nauki i dyscypling naukowa albo dziedzing nauki;

4) dane promotora lub promotoréw albo promotora i promotora pomocniczego;

5) informacj¢ w przypadku, gdy przedmiot rozprawy doktorskiej jest objety tajemnica prawnie
chroniona.

IV. Uzupehienie przez doktoranta danych w systemie AP

Doktorant uzupetnia w serwisie AP nastgpujace informacje i dokumenty:

1) jezyk, w ktorym przygotowano rozprawe doktorska;

2) thumaczenie tytutu rozprawy doktorskiej w jezyku angielskim lub w jezyku polskim i angielskim,
jezeli jezyk rozprawy jest inny niz polski lub angielski, oraz jej krotki opis 1 stowa kluczowe w
jezyku polskim i jezyku angielskim;

3) niezabezpieczone pliki w formacie PDF z mozliwo$cig odczytu maszynowego, zawierajace:

a) rozprawe doktorska wraz z ewentualnymi zalacznikami,

b) streszczenie rozprawy doktorskiej w jezyku pracy i angielskim, a w przypadku rozprawy
doktorskiej przygotowanej w jezyku obcym rowniez streszczenie w jezyku polskim,

¢) opis rozprawy doktorskiej w jezyku polskim i angielskim, w przypadku gdy rozprawa doktorska
nie jest pracg pisemna;

4) oswiadczenie o prawach autorskich przygotowane wg. wzoru (zatacznik nr 2 do zarzadzenia nr
155 Rektora UJ z dnia 28 grudnia 2020 r.).

Wielkos¢ deponowanego pliku w formacie PDF z trescig rozprawy doktorskiej 1 sposob jego
przygotowania musi by¢ zgodny z wytycznymi Regulaminu $wiadczenia ustug elektronicznych dla
ushugi ,,JJednolity System Antyplagiatowy” dostepnej za posrednictwem serwisu internetowego,
ktory jest zamieszczony na stronie internetowej https://jsa.opi.org.pl/centrum-pomocy/regulamin.

V. Analiza przez system antyplagiatowy
Plik z trescig rozprawy doktorskiej wprowadzony do serwisu AP jest automatycznie poddawany
weryfikacji w Jednolitym Systemie Antyplagiatowym, zwanym dalej ,,JSA”.



V1. Przygotowanie dokumentéw przez promotora.

Promotor otrzymuje informacj¢ o zakonczeniu weryfikacji antyplagiatowej rozprawy doktorskiej w
formie wiadomosci e-mail. Raport antyplagiatowy jest dostgpny dla promotora w serwisie AP i
JSA. Jezeli promotor nie posiada kont w serwisie AP i JSA, powinien zwroci¢ si¢ do Sekcji
Systemow Obstugi Studidow z prosbg o ich aktywowanie.

Po zapoznaniu si¢ z ostateczng wersja rozprawy doktorskiej i raportem antyplagiatowym promotor
akceptuje w serwisie AP rozprawe doktorskg i raport antyplagiatowy, a nastgpnie wprowadza opini¢
0 rozprawie doktorskiej.

W przypadku podejrzenia naruszenia przez doktoranta przepiséw o prawie autorskim i prawach
pokrewnych w rozprawie doktorskiej promotor informuje o zaistnialej Sytuacji przewodniczacego
rady dyscypliny lub Rektora UJ.

Zaakceptowany raport antyplagiatowy i opini¢ o rozprawie doktorskiej promotor przekazuje
doktorantowi.

Promotor przygotowuje ocen¢ czy rozprawa doktorska stanowi prac¢ oryginalng i przekazuje ja
doktorantowi. Wspomniana ocena nie jest tym samym dokumentem co wspomniana powyzej opinia
0 rozprawie doktorskiej wprowadzona przez promotora do systemu.

VII. Ztozenie w Dziekanacie drugiej czgsci dokumentacji

Po uzupehieniu danych w systemie AP doktorant sklada wniosek o powotanie komisji
egzaminacyjnej do przeprowadzenia egzaminu z dyscypliny odpowiadajacej tematyce rozprawy
doktorskiej w celu weryfikacji uzyskania efektow uczenia si¢ kandydata na poziomie 8PRK i
komisji doktorskiej oraz, jezeli to konieczne, wniosek o powotanie komisji egzaminacyjnej z jezyka
obcego nowozytnego.

Do wnioskéw doktorant dotacza dokumentacje, na ktora sktadajg sie:

1) kopia dokumentu potwierdzajacego spetnienie wymagan o ktérych mowa w § 3 ust. 1 pkt 1
Zalacznika nr 1 do uchwaly nr 87/1X/2019 Senatu UJ z dnia 25 wrzesnia 2019 roku
zaktualizowanego 24 lutego 2021 roku czyli uzyskania tytulu zawodowego magistra, magistra
inzyniera albo rownorzgdnego;

2) rozprawa doktorska przygotowana przez kandydata w wersji papierowej (3 egzemplarze) i 2
egzemplarze na elektronicznych nosnikach danych (oba nosniki - ptyty CD lub DVD - nalezy
opisa¢ umieszczajac na nich: imi¢ i nazwisko autora, tytut rozprawy doktorskiej, imi¢ 1 nazwisko
promotora; prace nalezy scali¢ w jednym pliku; obok pracy - w oddzielnym pliku nalezy umiescic
streszczenia rozprawy w jezyku polskim 1 w jezyku angielskim);

3) pozytywna opinia promotora lub promotorow na temat rozprawy doktorskiej (nie dotyczy
promotora pomocniczego);

4) streszczenie rozprawy w jezyku polskim nie dtuzsze niz 10 stron (3 egzemplarze w wersji
papierowej) oraz streszczenie rozprawy w jezyku angielskim nie dluzsze niz 10 stron (3
egzemplarze w wersji papierowej); streszczenia nalezy opatrzy¢ w nagtowku nastepujgcym opisem:
Streszczenie rozprawy doktorskiej; Imi¢ i nazwisko autora pracy; Tytul rozprawy doktorskie;j;
Stopien/tytut naukowy oraz imi¢ 1 nazwisko Promotora/Promotorow; Data przygotowania
streszczenia,

5) o$wiadczenie, w ktorym kandydat wskazuje dyscypling, w ktorej ubiega si¢ o stopien doktora;

6) zaakceptowany przez promotora raport, potwierdzajacy sprawdzenie rozprawy doktorskiej z
wykorzystaniem Jednolitego Systemu Antyplagiatowego wraz ze sporzadzong oceng promotora,
czy rozprawa doktorska stanowi prace oryginalng;

7) informacja o publikacjach kandydata, spelniajacych wymagania okreslone w § 3 ust. 1 pkt 3
Zalacznika nr 1 do uchwaly nr 87/IX/2019 Senatu UJ z dnia 25 wrze$nia 2019 roku
zaktualizowanego w dniu 28 pazdziernika 2020 roku oraz 24 lutego 2021 roku, wzglednie takze
innych publikacjach wraz z o$wiadczeniem, o ktorym mowa w § 3 ust. 2 i 3 Zalgcznika nr 1 do
uchwaty nr 87/IX/2019 Senatu UJ z dnia 25 wrze$nia 2019 roku zaktualizowanego w dniu 28
pazdziernika 2020 roku oraz 24 lutego 2021 roku;

8) oswiadczenie, ze przedtozona rozprawa nie byla przedmiotem innego postepowania o nadanie



stopnia doktora ani nie toczy si¢ postgpowanie o nadanie stopnia w tej samej dyscyplinie; jezeli
kandydat ubiegatl si¢ wczesniej o nadanie stopnia w tej samej dyscyplinie, nalezy dotaczy¢
informacj¢ 0 tym postepowaniu oraz dokument potwierdzajacy zakonczenie tego postepowania;

9) oswiadczenie, ze przygotowana rozprawa doktorska nie zawiera informacji podlegajacych
ochronie na podstawie przepisow o ochronie informacji niejawnych;

10) wygenerowane z serwisu AP o§wiadczenie o prawach autorskich.

Jezeli kandydat nie sklada wniosku o powotlanie komisji egzaminacyjnej z jezyka obcego
nowozytnego to ma obowigzek dotaczy¢ certyfikat potwierdzajacy znajomo$¢ jezyka. Wykaz
certyfikatow potwierdzajacych znajomos$¢ jezyka znajduje si¢ w zatgczniku nr 1 do Rozporzadzenia
MNISW z dnia 19 stycznia 2018.

Wszystkie wnioski i o$wiadczenia wraz zalgcznikami kandydat sktada w postaci papierowej i
elektronicznej w dziekanacie wydziatu prowadzacego obstuge administracyjng rady dyscypliny.

VIII. Weryfikacja ztozonych dokumentow.

Jezeli wniosek nie spelnia wymogoéw formalnych, w szczegdlnos$ci nie zawiera wymaganych
zalacznikow, przewodniczacy rady dyscypliny wzywa doktoranta do wusunigcia brakow,
wyznaczajac stosowny termin, nie krotszy niz 7 dni. W razie nieuzupetlnienia wniosku w
wyznaczonym terminie, rada dyscypliny pozostawia wniosek bez rozpoznania.

IX. Uchwata rady dyscypliny

Po stwierdzeniu spelnienia wymogdéw formalnych wniosku doktoranta, rada dyscypliny na
najblizszym posiedzeniu podejmuje uchwale w sprawie powotania komisji egzaminacyjnej do
przeprowadzenia egzaminu z dyscypliny odpowiadajacej tematyce rozprawy doktorskiej w celu
weryfikacji uzyskania efektow uczenia si¢ kandydata na poziomie 8PRK i komisji doktorskiej oraz
trzech recenzentdw, a takze, jezeli to konieczne, powolania komisji egzaminacyjnej z jezyka obcego
nowozytnego.

X. Przestanie rozprawy do Recenzentow.

Recenzenci uzyskuja link dostgpowy do systemu AP w celu wprowadzenia recenzji w wersji
elektroniczne;j. Link jest generowany przez promotora lub pracownika wydziatu obstugujacego rade
dyscypliny w serwisie AP.

Recenzenci sporzadzaja recenzje rozprawy doktorskiej w terminie 2 miesi¢cy od dnia otrzymania
wersji papierowej rozprawy doktorskiej. Recenzje w wersji papierowej recenzenci przekazujg
pracownikowi wydzialu, a wersje elektroniczne, w postaci niezabezpieczonych plikow w formacie
PDF z mozliwos$cig odczytu maszynowego, wprowadzaja do serwisu AP. Po zatwierdzeniu ostatniej
recenzji rozprawa doktorska otrzymuje automatycznie status ,,Praca gotowa do obrony”.

W przypadku gdy recenzent nie wprowadzi elektronicznej wersji recenzji do serwisu AP, pracownik
wydzialu skanuje otrzymang wersje papierowa do niezabezpieczonego pliku w formacie PDF z
mozliwos$cig odczytu maszynowego i zamieszcza go w serwisie AP.

XI. Egzaminy

Jezeli to konieczne, tzn. gdy doktorant nie posiada stosownego certyfikatu potwierdzajacego
znajomos¢ jezyka obcego nowozytnego, przeprowadza si¢ egzamin doktorski z jezyka obcego
nowozytnego. W sktad komisji wchodzg co najmniej trzy osoby, z ktorych co najmniej jedna
naucza tego jezyka w szkole wyzszej, a pozostale posiadaja co najmniej stopien doktora.

Po przeprowadzeniu egzaminu sporzadzany jest protokot, ktory komisja przekazuje
przewodniczacemu rady dyscypliny.

Po wptlynieciu dwoch pozytywnych recenzji przeprowadza sie¢ egzamin 2z dyscypliny
odpowiadajacej tematyce rozprawy doktorskiej w celu weryfikacji uzyskania efektéw uczenia sig¢
kandydata na poziomie 8PRK. O sposobie przeprowadzenia egzaminu decyduje komisja
egzaminacyjna.



Po przeprowadzeniu egzaminu sporzadzany jest protokot, ktory komisja przekazuje
przewodniczacemu rady dyscypliny.

XI1. Decyzja o dopuszczeniu do obrony

Przewodniczacy rady dyscypliny weryfikuje recenzje pod wzglgdem spelniania wymogow
formalnych.

W przypadku gdy otrzymana recenzja:

1) nie zawiera konkluzji o spelnianiu badz niespetnieniu warunkoéw ustawowych,

2) zawiera wniosek recenzenta o poprawe rozprawy, ale bez wskazania sposobu jej poprawy,

3) zawiera inne uchybienia formalne,

przewodniczacy rady dyscypliny moze zwroci¢ si¢ do recenzenta o uzupetnienie recenzji.

Recenzje spetniajace wymagania formalne przewodniczacy rady dyscypliny niezwlocznie
przekazuje przewodniczacemu komisji doktorskie;j.

W przypadku gdy wszystkie trzy recenzje sa pozytywne i egzamin weryfikujacy uzyskanie efektow
uczenia si¢ na poziomie 8 PRK zakonczyt si¢ wynikiem pozytywnym, a kandydat posiada certyfikat
potwierdzajacy znajomo$¢ jezyka obcego nowozytnego na stosownym poziomie lub zdat egzamin
doktorski z jezyka obcego nowozytnego, komisja doktorska nie zbiera si¢, a przewodniczacy rady
dyscypliny dopuszcza do publicznej obrony rozprawy doktorskiej i powiadamia o tym
przewodniczacego komisji doktorskie;j.

W przypadku otrzymania co najmniej dwoch negatywnych recenzji rozprawy doktorskiej komisja
doktorska nie zbiera si¢ a rada dyscypliny wydaje postanowienie o odmowie dopuszczenia do
obrony.

Po otrzymaniu wszystkich recenzji, jezeli jedna z nich jest negatywna, przewodniczacy komisji
doktorskiej zwotuje niezwlocznie posiedzenie w celu podjecia uchwaly w sprawie dopuszczenia do
publicznej obrony rozprawy doktorskiej.

Komisja doktorska na posiedzeniu niejawnym podejmuje uchwate bezwzgledna wigkszoscig
glosow, w obecnosci co najmniej potowy uprawnionych do gtosowania, na mocy ktore;j:

1) dopuszcza do publicznej obrony rozprawy doktorskiej albo

2) wnioskuje do rady dyscypliny o niedopuszczenie do publicznej obrony albo,

3) zwraca kandydatowi rozpraw¢ doktorska w celu dokonania jej poprawy w okreslonym przez
komisj¢ terminie.

Informacj¢ o decyzji komisji przewodniczacy niezwlocznie przekazuje przewodniczacemu rady
dyscypliny

Komisja nie moze dopusci¢ do publicznej obrony kandydata, ktory nie zdal egzaminu
weryfikujacego uzyskanie efektow uczenia si¢ na poziomie 8 PRK lub, jezeli nie posiada
stosownego certyfikatu potwierdzajacego znajomos$¢ jezyka obcego nowozytnegO, nie zdat
egzaminu doktorskiego z jezyka obcego nowozytnego.

XI1I. Termin obrony

W przypadku dopuszczenia kandydata do publicznej obrony rozprawy doktorskiej, przewodniczacy
komisji wyznacza jej termin.

Termin obrony nie moze zosta¢ wyznaczony w okresie krétszym niz 40 dni od dnia dopuszczenia
do publicznej obrony rozprawy doktorskiej.

O dacie i miejscu publicznej obrony rozprawy doktorskiej przewodniczacy rady dyscypliny
zawiadamia poprzez ogloszenie na stronie internetowej Uniwersytetu.

XIV. Przygotowanie do obrony

Niezwlocznie po podjeciu przez komisje¢ doktorska albo rade dyscypliny uchwaly w sprawie
dopuszczenia do publicznej obrony rozprawy doktorskiej albo po dopuszczeniu do publicznej
obrony rozprawy doktorskiej przez przewodniczacego rady dyscypliny i po wyznaczeniu przez
przewodniczacego komisji doktorskiej terminu publicznej obrony pracownik wydziatu uzupetnia w



USQOS planowany termin obrony.

Nie p6zniej niz 30 dni przed wyznaczonym dniem obrony rozprawy doktorskiej, na polecenie
przewodniczacego rady dyscypliny pracownik wydziatu udostepnia w BIP rozprawe doktorska, jesli
jest praca pisemng wraz z jej streszczeniem albo opis rozprawy doktorskiej niebedacej praca
pisemng oraz recenzje.

W przypadku rozprawy doktorskiej, ktorej przedmiot jest objety tajemnica prawnie chroniong,
udostepnia si¢ tylko recenzje z wytaczeniem tresci objetych ta tajemnica.

W sytuacji, kiedy charakter pisemnej rozprawy doktorskiej wymaga od kandydata dostepu do
informacji poufnych o przedmiocie badan oraz wystepuje konieczno$¢ umieszczenia ich w
rozprawie doktorskiej, kandydat moze Ww porozumieniu z promotorem wystapi¢ do
Przewodniczacego rady dyscypliny z pisemnym wnioskiem uzasadniajac konieczno$¢ utajnienia
fragmentow rozprawy doktorskiej zawierajacych informacje poufne.

XV. Obrona

Publiczna obrona moze by¢ przeprowadzona przy uzyciu urzadzen technicznych umozliwiajacych
jej przeprowadzenie na odlegltos¢ z jednoczesnym bezposrednim przekazem obrazu i dzwigku.
Komisja doktorska moze przeprowadzi¢ publiczng obron¢ przy obecno$ci co najmniej potowy jej
cztonkéw, w tym przewodniczacego albo zastgpey przewodniczacego komisji doktorskiej i dwoch
recenzentow.

Po przedstawieniu przez kandydata autoreferatu przewodniczacy komisji doktorskiej zarzadza
przedstawienie recenzji, a nastepnie otwiera dyskusje. W dyskusji mogg bra¢ udziat wszyscy obecni
na posiedzeniu. O udzieleniu glosu decyduje prowadzacy posiedzenie.

W przypadku nieobecnosci recenzenta przewodniczacy komisji streszcza recenzje 1 przedstawia jej
wniosek; na zadanie ktoregokolwiek z cztonkéw komisji lub kandydata recenzja jest odczytywana
w calosci.

Po zakonczeniu publicznej obrony komisja na posiedzeniu niejawnym podejmuje uchwale
zawierajagca wniosek w przedmiocie przyjecia publicznej obrony rozprawy doktorskiej oraz
przygotowania projektu uchwaty dla rady dyscypliny o nadaniu lub odmowie nadania stopnia
doktora. Uchwata komisji podejmowana jest bezwzgledna wigkszoscia glosow w obecnosci co
najmniej potowy uprawnionych do glosowania, w glosowaniu tajnym.

W przypadku, gdy co najmniej dwdch recenzentéw zglosi w recenzji wniosek o wyrdznienie
rozprawy doktorskiej, przewodniczacy poddaje ten wniosek pod glosowanie. Glosowanie jest tajne.
Komisja doktorska przedstawia radzie dyscypliny wniosek o wyrdznienie rozprawy doktorskiej,
jesli uzyskatl on bezwzgledng wigkszos$¢ glosow.

XVI. Uchwata rady dyscypliny

Rada dyscypliny, po otrzymaniu od przewodniczacego komisji doktorskiej projektu uchwaty o
nadaniu lub odmowie nadania stopnia doktora, na najblizszym posiedzeniu, zwotanym nie pozniej
niz w terminie 3 miesi¢cy, podejmuje uchwale w sprawie nadania lub odmowy nadania stopnia
doktora. Uchwata w sprawie nadania lub odmowy nadania stopnia doktora powinna spetniac
wymagania decyzji administracyjnej.

Na decyzj¢ o odmowie nadania stopnia doktora kandydatowi przystuguje odwotanie do Rady
Doskonatosci Naukowej za posrednictwem rady dyscypliny w terminie 30 dni od dnia dorgczenia
decyzji.

Rada dyscypliny przekazuje odwolanie Rady Doskonalo$ci Naukowej wraz ze swoja opinig i
aktami sprawy w terminie 3 miesi¢cy od dnia zloZzenia odwotania.



